Проект

Примерный список документов и деловых бумаг, сопровождающих воспитательную работу в образовательном учреждении

1. Организационно-информационное направление:

· Список классных руководителей с указанием Ф.И.О., класса, стажа работы классным руководителем, разряда и т.п.;

· Список Совета старшеклассников и их обязанности;

· Список Совета школы с контактными телефонами и адресами;

· Циклограмма управленческой деятельности заместителя по ВР;

·  Планы воспитательной работы ОУ за 3 года;

· Протоколы общешкольных родительских собраний, школьных ученических конференций, заседаний Совета школы и т.п.

· Планы работ методических объединений классных руководителей за 3 года;

· Договора о сотрудничестве с ОУ района, города, области;

· Расписание кружков и секций ОУ;

Совместная документация с социальным педагогом:

· Социальный паспорт школы;

· Список детей группы риска;

· Список детей из  малообеспеченных, многодетных семей;

· Список опекаемых детей с указанием опекунов, адреса проживания;

· Список детей состоящих на внутришкольном учете и в ОППН;

· Протоколы заседаний Советов профилактики;

· Информация о работе с детьми данной категории (гуманитарная помощь, путевки в оздоровительные лагеря, бесплатное питание и т.п.);

2. Информационно-аналитическое направление:

· Отчет о состоянии воспитательной работы за 3 года;

· анализ состояния воспитательной работы за 3 года;

·  Аналитические справки о состоянии воспитательной работы в классах ОУ по результатам классно-обобщающего контроля;

· Аналитические справки по итогам проведенных мероприятий;

· Анализ деятельности методических объединений классных руководителей за 3 года;

· Положение школьного конкурса «Классная кампания»;

· Итоги и анализ школьного конкурса «Классная кампания»;

·  Аналитические справки по итогам проверки кружковой работы за три года;
· Положения разных конкурсов, соревнований.
3. Научно-методическое направление:

· Концепция воспитательной системы ОУ;

· Программа развития воспитания ОУ;

· Нормативно-правовые документы, регламентирующие воспитательную деятельность ОУ федерального, регионального, муниципального, районного уровня;

· Модель ВСШ; Модель ученического самоуправления; Модель выпускника ОУ;

Методический банк:

· Разработки педсоветов по проблемам воспитания;

· Разработки методических семинаров по совершенствованию воспитательной деятельности;

· Методические разработки ключевых школьных мероприятий;

· Обобщенный опыт работы классных руководителей; Лучшие методические разработки классных руководителей;

· Фотоальбомы; Видео- и аудио–  материалы;

· Список научно – методической литературы (систематический каталог);

· Диагностическая литература по отслеживанию эффективности воспитательной деятельности.
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